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Pravilnik o iavnlm nabat kame roba. usluoa i radova Javne ttstanove "Colleoium artistlcum" Saraievo

Na osnovu 6lana 13. Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 39/14 i 59122), te dlana 27 . Zakona
o ustanovama (,Sluzbeni list RBiH", br.6/92,8/93 i 13/94), te ilana 72. laika h) Pravila JU Collegium artisticum
Sarajevo broj: 01-04121 od 24.03.2021.godine i Odluke o izmjenama i dopunama Pravila JU CA 01-17-1121 od
01.07 .2021.), Upravni odbor na svojoj 39. sjednici odrzanoj dana 26.02.2024. godine, usvaja prijedlog direktora i

donosi:

PRAVILNIK
o javnim nabavkama roba, usluga i radova

I -OPCE ODREDBE

ilan t.
(Svrha i predmet pravilnika)

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova (u daljem tekstu: Pravilnik) se propisuje i ureduje
organizacija iefikasno vrsenje nabavne funkcije u Javna ustanova Collegium artisticum Sarajevo (u daljem tekstu:
ugovorni organ), kao iinterne procedure sto ukljuduje: procedure planiranja nabavki; procedure, ovlastenja i

odgovornosti u provodenju postupaka nabavki roba, usluga i radova; nadin cirkuliranja dokumentacije vezane za
javne nabavke; zaduLenja organa ugovornog organa i zaposlenih koji provode postupke nabavki ili su u odredenoj
vezi sa istimi rokove za postupanje: na6in imenovanja dlanova komisija za nabavke i druga pitanja.

Pravilnikom 3e ureduju udesnici, odgovornosti, naein obavljanja poslova nabavki u skladu sa Zakonom, a naroaito
se ureduje naein planlranja nabavki (kriterijumi, pravila i na6in odredivanja predmeta javne nabavke i procuenjene
vrijednosti, nadin ispitivanja i istrazivanja trZista), odgovornost za planiranje; transparentnost procesa nabavki,
kontrola svih faza procesa nabavke; definiSu se nadleznosti iodgovornosti organizacionih cjelina inosilaca procesa
nabavke u ugovornom organu.

lzrazi koji su radi preglednosti dati u jednom gramatiekom rodu se odnose bez diskriminacije na muskarce i2ene.

Ltan z.

Ovaj Pravilnik je namijenjen svim zaposlenim kod ugovornog organa i funkci.iama u ugovornom organu koje su, u
skladu sa vaZedom regulativom iinternim op6im aktima, ukljudene u planiranje nabavki, provodenje postupaka
nabavki, izvrsenje ugovora i kontrolu nabavki.

Clan 3.
(Ciljevi pravilnika)

Osnovni cilj ovog Pravilnika jeste da se nabavke provode u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama ("Sluibeni
glasnik BiH", broj: 39/14 i 59122\ (u daljem tekstu: Zakon), da se obezbijedi jednak tretman, konkurencija i zastita
ponudada od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi blagovremena nabavka roba, usluga i radova uz
najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama ugovornog organa.

Op6i ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova nabavki, a naroeito planiranja,
provodenja postupka i praCenja izvrsenja ugovora o nabavkama,

b) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi s obavljanjem poslova
nabavki,

c) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrsenja ugovora o javnim
nabavkama.

d) uredivanje ovlastenja iodgovornosti u svim fazama nabavki,
e) kontrola planiranja, provodenja postupka iizvrsenja nabavki i

0 utvrdivanje obaveze o kontinuiranom obuaavanju radnika koji obavljaju poslove nabavki.

Clan +.
(Upotreba jezika)

Ugovorni organ duZan je prlpremiti tendersku dokumentaciju u vezi s postupcima javne nabavke na jednom od
jezika u sluZbenoj upolrebi u Bosni iHercegovini.

Ugovorni organ moze dodatno pripremiti tendersku dokumentacuu i na engleskom ili drugom stranom jeziku, s tim
da je duZan saduvati cjelovitost sadrzaja informacija iz tenderske dokumentacije pripremljene na jednom od jezika
u sluibenoj upolrebi u Bosni i Hercegovini.
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Ponudad podnosi ponudu na jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini. Stampana literatura,
brosure, katalozi ili slidno prilazu se bez prijevoda, izuzev ako ugovorni organ tenderskom dokumentacijom ne
zahtijeva da se iti dijelovi prevedu.

U sludaju ugovora dija vrijednost prelazi medunarodni vrijednosni razred, sazetak obavjeitenja o nabavci se
obavezno treba objaviti na engleskom.ieziku na Portalu javnih nabavki BiH (u daljem tekstur Portal).

6lan 5.
(Zastita podataka)

Svi ueesnicl postupaka nabavki duzni su da:
- euvaju kao povjerljive sve podatke o ponudadima sadrzane u ponudi koje je kao takve, u skladu sa

Zakonom, ponudat oznadio u ponudi;
- odbiju davanje informacije koja bi zna6ila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi;
- duvaju kao poslovnu tajnu imena zainleresovanih lica, ponudada i podnosilaca ponuda, kao i podatke iz

ponuda.

Nepostivanje durnosti navedenih u prethodnom slavu povlaei za sobom disciplinsku imaterijalnu odgovornost.

II -DONOSENJE PLANA NABAVKI

dlan 6.
(Plan javnih nabavki)

Plan javnih nabavki, podliieie odobrenjima i usvajanju od strane organa upravljanja ugovornog organa, postujudi
pravila o njegovom sadinjavanju idostavljanju koja su propisana zakonima ipodzakonskim aktima.

U slueaju naknadne izmjene Plana nabavki koji je prosao prethodno navedenu proceduru usvajanja u pogledu
poveCanja/smanjenja/dopune planskih pozicija, javna nabavka 6e se realizovati po prethodno dobijenim
saglasnostima nadleznih organa. Ugovorni organ objavljuje sve izmiene idopune plana nabavki na portalu
nabavki.

Ugovorni organ objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki u formi i na naein kako je definisano u sistemu ,e-
Nabavke" ito najkasni.je u roku od 30 dana od dana usvajanja plana.

Ukoliko iz objektivnih razloga nije doslo do usvajanja Plana nabavki, a utvrdi se potreba za odredenom nabavkom,
ugovorni organ u tom sludaju, po prethodnoj saglasnosti Upravnog odbora, donosi posebnu odluku o pokretanju
postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih nabavki, za svaki pojedinadni postupak nabavke.

U sludaju neusvajanja Plana nabavki, ugovorni organ objavljuje privremeni plan nabavki za period privremenog
llnansiranja.

clan 7.

Pri.iedlog plana nabavki priprema ugovorni organ na osnovu odobrenog budzeta.

6lan a.

Plan nabavkije godiSnji plan nabavki ugovomog organa koji sadrzi slijedeee podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke;
b) brojeana oznaka inaziv predmeta nabavke iz JRJN;
c) vrsta postupka;
d) da li se predmet dijeli na lotove;
e) vrsta ugovora;
0 da li ce biti zakljuden ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjenavrijednostnabavke;
i) okvimi datum pokretanja postupka nabavke;
j) izvor finansiranja;
k) podatak za koju godinu se plan donosi;
l) dodatne napomene,

clan g.
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Kriteriji koji se primjenjuju za planiranje svake nabavke su:
1. da lije predmet nabavke u funkcUi obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su definisani

u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji planovi poslovanja, usvojene strategije iakcioni
planovi),

2. da li tehnicke specifikacije i kolidine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama
ugovornog organa,
da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuda s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuei u vidu
tehni6ke specifikacije, neophodne kolidine istanje na trZiStu (cijena iostali uslovi nabavke),
da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda tih troskova i

da lije kao takva isplativa,
da li postoje druga moguca rjesenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti inedostaci tih
rjesenja u odnosu na postojece,
stanje na zalihama, odnosno pracenje ianaliza pokazatelja u vezi sa potrosnjom roba (dnevno, mjesecno,
kvartalno, godisnje i sl.),
prikupljanje ianaliza postojeCih informacija ibaza podataka o dobavljadima izakljudenim ugovorima,
pra6enje i poredenje troskova odrZavanja i koriStenja postoje6e opreme u odnosu na troskove nove
opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje6e opreme isl.,
troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (trosak nabavke, troskovi upotrebe iodrzavanja, kao i

troskovi odlaganja nakon upotrebe),
rizici i troskovi u sludaju neprovodenja postupka nabavke, kao itroskovi alternativnih rjeSenja.

6lan 10.
(Planiranje prethodno nerealizovanih nabavki)

Plan nabavki moze da obuhvata proslogodisnje nerealizovane nabavke koje se prenose u tekudu godinu kao i

nove potrebe za teku6u godinu.

Ugovorni organ mo,e izmijeniti Plan nabavki u slueaju rebalansa budzeta, ali tako da sve izmjene budu vidljive u
odnosu na osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazlozene (tazlog za izmjenu, da li se mijenja iznos, da li
se dijeli na lotove). nedvosmislene ijasne.

etan't1.
(Obaveze i odgovornosti ueesnika u planiraniu)

Uiesnici u planiranju su: Direktor, zaposlenici zaduaeni od strane Direktora ili neko drugo lice koje angazuje
Direktor.

Obaveze (odgovornosti) iovlastenja ueesnika u planiranju su definisane na nadin, sto u predvidenom roku:
(a) Nakon usva.ianja bud:ela za narednu godinu, zaduaena osoba od strane Oirektora sadinjava

prijedlog plana nabavki za narednu godinu.
(b) Za planiranje prijedloga Plana nabavki, iskazuju se potrebe za predmetima nabavki (dostavljaju opise

predmeta nabavki, kolidine, procijenjenu vrijednost javne nabavke koja je prethodno uskladena sa
prijedlogom budzeta zaduzenoj osobi od strane Direktora kao i precizno navedenim plansklm
pozicijama, obrazloZenja koja su od znatia za ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta javne

nabavke kao iodredivanje vrste postupka javne nabavke isl.) u elektronsko.i ili printanoj formi;
(c) Lice zaduzeno od strane Direktora vrsi formalnu, radunsku i logidku kontrolu predlozenih predmeta

nabavki, kolicina, procijenjene vri.iednosti, prioritete nabavkl kao iostalih podataka ipredlaze njihove
ispravke.

(d) Lice zaduzeno od strane Direktora nakon izvrsene provjere iskazanih potreba definisanih budzetom
dostavlja prijedlog Plana nabavki Direktoru na provjeru uskladenosti svih prijavljenih potreba
predmeta nabavki sa stvarnim potrebama ugovornog organa, a prije svega sa strateskim prioritetima i

odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba. Direktor moze zahtijevati dodatna objaSnjenja
iizmjene planiranih predmeta nabavke, koli6ina, procijenjene vrijednosti, redoslijeda prloriteta idr;

(e) Lice zaduzeno od strane Direktora, nakon konaanog uskladivanja Prijedloga plana nabavki sa gore

opisanim radnjama, dostavlja prijedlog Plana javnih nabavki za tekudu godinu Direktoru, odmah po

izradi istog.

III ISTRAZIVANJE/PRETHODNA PROVJERA TRZISTA

4.

5.

6.

7.
8.

9.

10.
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Ctan 12.

Lice koje provodi nabavku ili osoba koju Dlrektor ovlasti su duzni kontinuirano istrazivati trriste i prikupljati podatke
za potrebe pripreme javne nabavke, a narodito za donosenje odluka znadajnih za kvalitet, sigurnost i ekonomidnost
provedenih nabavki.

O istrazivanju/prethodnoj provjeri trziSta, sadinjava se pisana zabiljeska koja je sastavni dio predmeta nabavke.

elan 13.

lskazivanje/prethodna provjera tr:ista moze se odnositi na:
a) Predmet javne nabavke kroz istrazivanje: ponuda, cijena, potraznje, kvaliteta, kolidina, rokova isporuke,

ekoloskih osobina idrugih znadainih stavki,
b) DobavljaCe i njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje, asortiman, strategiju prodaje,

servis i druge znadajne stavke,
c) Podatke o diniocima koji utidu ili mogu uticati na stanje i kretanje na trzistu nabavke: zakonski propisi,

razvoj nauke, tehnidka dostignuca idruge znadajne stavke.

IV. PRAVILA I NAEIN ODREDIVANJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI NABAVKE

elan 14.

Procijenjena vijednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehnidkim specifikacijama utvrdenog predmeta
nabavke i utvrdenim kolidinama, a kao rezultat provedenog istraiivanja/prethodne provjere trzista iprethodnog
iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke.

Procijenjena vrijednost javne nabavke se odreduje bez uraaunatog iznosa poreza na dodanu vrijednost (PDV).

V - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

dlan 15.

Postupak javne nabavke zapodinje podnosenjem pisanog zahtjeva prema Direktoru, za pokretanje postupka javne
nabavke roba, usluga ili radova (u daljem tekstu: Zahtjev), koji treba biti utemeljen na usvojenom Planu javnih
nabavki.

Ukoliko predmet nabavke nije sadrzan u usvojenom Planu nabavki, zahtjev sadrzi Gzloge za pokretanje postupka
predmetne nabavke na osnovu kojeg se donosi posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke iz 6lana 6.
stav 4. ovog Pravilnika.

Podnosilac zahtjeva je duZan, u zahtievu za nabavku unijeti slijedece podatke:
- predmet javne nabavke,
- da li nabavka dijeli na LOT-ove
- planska pozicija,
- procijenjenuvrijednost;
- tehnidke speciflkacije, te kolidinu iopis roba, usluga ili radova;
- zabiljeska o istrazivanju/prethodnoj provjeri trzista.

Pored gore obaveznih podataka, podnosilac zahtijeva moze po potrebi navesti i neke od slijede6ih informacija: rok
izvrsenja, mjesto izvrsenja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge islidno, odrzavanje, garantni rok, vodedi
raduna da ne koristi diskriminatorske uslove.

Zahtjev ko.ii ne sadrzi sve elemente iz stava (4) ovog elana, bi6e vra6en podnosiocu zahtjeva u cilju njegovog
upotpunjavanja.

Upotpunjavanje zahtjeva mora biti ucinjeno u roku koji ne mo:e biti duzi od 3 (tri) dana.

Na osnovu odobrenog zahtjeva od strane Direktora, ljce zaduZeno od strane Direktora saainjava prijedlog odluke o
pokretanju postupka javne nabavke i prijedlog rjesenja o imenovanju komisije za javnu nabavku, koje sadrze sve
potrebne elemente propisane Zakonom.

Prijedlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke i priledlog rjesenja o imenovanju komisije, predhodno
verificirane od lica koje je saeinili prijedlog odluke i rjesenja, dostavUaju se Direktoru ugovornog organa na potpis.

e lan 16.

4
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(Kasnjenje u pokretanju i odustajanje od nabavke)

Podnosilac zahljeva za nabavki je duian podnijeti Zahljev za nabavku za svaki predmet nabavki u skladu sa
usvojenim planom nabavki definisanim u 6lanu 8. Pravilnika.

U slucaju da podnosilac zah{Jeva za nabavku kasni sa zahtjevom ili odustaje od planirane nabavke, duzan je licu
koje provodi nabavku dostaviti pisano obrazlozenje razloga, a u svrhu pravljenja lzvjestaja o realizacUi plana
nabavki.

elan 17.

Ugovorni organ pokre6e postupak javne nabavke donoSenjem odluke u pisanom obliku koja obavezno sadrzi:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
b) predmet javne nabavke;
c) procijenjenu vrijednost javne nabavke;
d) podatke o izvoru - naeinu flnansiranja;
e) vrstu postupka javne nabavke.

U sludaju izuzeea od primjene iz 6lana 10. Zakona ili za dodjelu ugovora o nabavci usluga iz Aneks ll, ugovorni
organ je duZan donijeti odluku koja os'm zakonske osnove za izuzeea od primjene Zakona, sadrzi osnovne
elemente iz predhodnog stava taeke b), c) i d) ovog 6lana.

U postupku direktnog sporazuma ugovorni organ ne donosi odluku ili rjesenje o pokretanju postupka u pisanom
obliku.

dtan 18.

Na osnovu donesene odluke o pokretanju postupka javne nabavke i rjesenja o imenovanju komisije za javne
nabavke, Komisra obavlja sve operativne poslove na provodenju poslupka nabavke.

VI . NABAVKE - ZAJEDNIEKE ODREDBE

1. Vruednosni razredi ivrsta postupka nabavke

6lan 19.

Postupci nabavke se odreduju i vrse prema vrijednosnim razredima odredenim u dlanu 14. i 14.a. Zakona, na
osnovi ukupne procijenjene vrijednosti nabavke u skladu sa dlanom '15. Zakona, koju 6e ugovorni organ platiti, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Osnov za izracunavanje vrijednosti za zakljudenje okvirnog sporazuma je procijenjena maksimalna vrUednost bez
PDV-a, svih ugovora predvidenih u datom periodu.

Otvoreni postupak se provodi u skladu sa clanom 25. Zakona za nabavku iz okvira primarnog (domaeeg)
vrijedonosnog razreda, dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno
80.000,00 KM za radove.

Ogranideni postupak sa pretvalifikacijom (za obimne i slozene postupke nabavke, konsultantske usluge) se
provodi u skladu sa clanom 26. zakona.

Pregovaraiki postupak sa obiavom obavjestenja o nabavci se provodi u skladu sa elanom 27. Zakona, kada
su ispunjeni posebni uslovi propisani dlanom 20. zakona.

Pregovaradki postupak bez objave obavjeitenja o nabavci se provodi u skladu sa elanom 28. Zakona, kada su
ispunjeni posebni uslovi propisani dlanovima 21., 22.,23. i24. Zakona.

TakmiiaBki dijalog se provodi u skladu sa clanom 29. Zakona kada su ispunjeni posebni uslovi propisani dlanom
30. i 31. Zakona.

Okvirni sporazum se zaklju6uje u skladu sa clanom 32. Zakona, nakon provedenog otvorenog, ogranieenog,
pregovarackog postupka s objavom obavjestenja i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, te na osnovu
pregovaradkog postupka bez objave obavjestenja nakon ponistenog otvorenog ili ogranidenog postupka zbog toga
5to nije zaprimljena nijedna ili nijedna prihvatljiva ponuda.

Konkurs za izradu idejnog rjesenja je postupak koji se provodi u skladu sa dlanom 33. i 34. zakona, kako bi
ugovorni organ izabrao udesnika ili ueesnike koji su ponudili najbolje idejno rjesenje u oblastima prostornog
uredenja, urbanizma, arhitekture, gradavinarstva ili obrade podataka, u postupku nadmetanja sa ili bez dodjele
nagrada.
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Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda je postupak u kome se Ugovori o nabavci roba, usluga ili radova ,

aija je vrijednost veca od 6.000,00 KM a manja od 50.000,00 KM za robe iusluge, odnosno 80.000,00 KM za
radove, dodjeljulu u skladu sa dlanovima 88. i 89. Zakona.

Direktan sporazum je postupak javne nabavke koji se provodi za nabavku roba, usluga ili radova 6ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 6.000,00 KM , pri demu nl ukupna procjenjena vrijednost istovrsnih
nabavki na godisniem nivou nije veCa od 10.0000,00 KM, a u skladu sa dlanom 90- Zakona.

Vrstu postupka nabavke, zavisno od procijeniene vrijednosti predmeta nabavke, a cijene6i slozenost iobimnost
nabavke iuslove koji su ovim Pravilnikom propisani za poiedine postupke nabavke, predlaze sluzbenik/strudni
saradnik za javne nabavke.

Kada je procijenjena vrijednost roba i usluga ve6a od 800.000,00 KM, a radova 9.000.000,00 Kl\il, Ugovorni organ
je du2an dodatno objaviti i sazetak obavjestenja o nabavci na engleskom jeziku na internet portalu Agencije za
javne nabavke BiH.

2. Tenderska dokumentacija

e tan 20.

Tendersku dokumentaciju priprema liceia zaduzeno od strane Direktora.

Strudnu pomoC prilikom pripreme tenderske dokumentacije, duZni su pruriti imenovani dlanovi komisije.

Tenderska dokumentacija se obiavljuje na Portalu javnih nabavki isadrzi minimalne informacUe u skladu sa dlanom
53. stav (3) zakona.

dlan 21.

Postupci nabavke roba, usluga i radova, navedeni u dlanu 19. ovog Pravilnika provode se pripremom tenderske
dokumentacije prema formama koje su utvrdene Zakonom ipodzakonskim aktima, odnosno modelima standardne
tenderske dokumentacije koje propisuje Agencija za javne nabavke, uz mogudnost izmiene u pogledu
kvalifikacijskih kriterUa, vremenskih rokova gdje je to dopusteno Zakonom, specificiranja tehnidkih uslova koji su
zasnovani na potrebama ugovomog organa ili standardizaciii opreme, radova iusluga za koje ugovorni organ ima
potrebu.

Lice zaduzeno od strane Direktora odreduje kriterije za dodjelu ugovora u skladu s d|.64. Zakona, te posveduje
maksimalnu paZnju primjeni osnovnih principa javnih nabavki na naein da postupa transparentno, jednako i

nediskriminirajude prema kandidatima/ponudadima, osigurava pravicnu i aktivnu konkurenciju s ciljem
najefjkasnijeg koristenla javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom

Lice zaduzeno od strane Direktora moze napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uslovom da se
one dostave zainteresiranim kandidatima/ponudadima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka utvrdenog roka
za prijem zahtieva za ude56e ili ponuda.

U sludaju da takve izmjene podrazumijevaju suStinsku promjenu predmeta nabavke, ugovorni organ produzit 0e rok
za prijem zahtjeva za udeSce ili ponuda u zavisnosti od slozenostj predmeta nabavke.

Rok za produ:enje ne moze biti kra6i od sedam dana.

Dostavljene upite od strane ponudada razmatra i pojasnjava Lice zaduzeno od strane Direktora, uz konsultaciju sa
dlanovima imenovane Komisije, gdje je to potrebno, a narodito u slulaju davanja pojaSnjenja tehnidke specifikacije.

Ukoliko odgovor dovodi do izmjena tenderske dokumentacije, Lice zadu2eno od strane Direktora na Portalu javnih
nabavki produzava rok za podnosenje zahtjeva za ude56e ili ponuda najmanje za sedam dana.

6tan 22,
(Tehniike specifikacije)

Podnosilac Zahtjeva za nabavku.ie odgovoran za preduzimanje aktivnosti, mjera i radnli na blagovremenoj pripremi
i izradi tehnieke specifikacije predmeta nabavki na naein kako to propisuje zakon i drugi propisi.

Ako podnosilac Zahljeva za nabavki ne posjeduje znanje i vjestinu za pripremanje za pripremu tehnidke
specifikacije predmeta nabavke, duzan je o tome pisanim putem obavjestiti Lice zaduZeno od strane Direktora i

Direktora.

Podnosilac Zahtjeva za nabavki moze predloriti:
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a) da se lzrada tehnioke specifikacije povjeri strudnom zaposleniku ili Sluzbi koja posjeduje znanje i vjestinu
za pripremanje konkretne tehnidke specifikacije predmeta nabavke, ili

b) angazovanje pravnoga ili fizidkog lica izvan Drustva, radi izrade konkretne tehnidke specifikacUe predmeta

nabavke.

elan 23.
(Anga:ovanie struinoga lica izvan Drustva u izradi tehniEke specifikacije)

Ako je za izradu tehnieke specifikacije angaZovano lice izvan Drustva, Drustvo sa njim zakljuduje ugovor o
medusobnim pravima i obavezama u skladu sa odredbama Zakona o obligacionim odnosima, s tim ito se
obavezno utvrduje obaveza angazovanoga lica da daje struena objaSnjenja ivrsi izmjene/dopune tehnidke
specifikacije po osnovu pitanja ponudaca u postupku nabavki, kao i u fazi postupanja po pravnim lijekovima.

3. PojaSnjenja tend6rske dokumentacije

et,an 24.

Zainteresirani kandidati/ponudadi mogu, u pisanoj formi, traziti od ugovornog organa poja5njenja tenderske
dokumentacije blagovremeno, ali najkasnije deset dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za uee56e ili
ponuda.

Ugovorni organ odgovara na zahtjev za pojasnjenje tenderske dokumentacije putem portala javnih nabavki, u roku
od tri dana od prijema zahlleva za pojasnjenje, a najkasnije pet dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za
ude56e ili ponuda.

Ako odgovor ugovornog organa dovodi do izmjena tenderske dokumentacije ite izmjene od kandidata/ponudada
zahtijevaju da izvrie znatne izmjene i/ili da prilagode njihove ponude, ugovorni organ du2an je produZiti rok za
podnosenie zahtjeva za ude56e ili ponuda najmanje za sedam dana.

Ako se nakon osiguranja tenderske dokumentacije pokaze da se ponude mogu pripremiti samo nakon posjete
mjestu izvodenja usluga ili radova, ili nakon pregleda dokumenata na osnovu kojih je pripremljena tenderska
dokumentacUa, rokovi za prijem ponuda produZavaju se za najmanje sedam dana, kako bi se omogueilo da se svi
ponudadi upoznaju sa svim informacijama koje su neophodne za pripremu ponuda.

4. Obavieitenje o javnoj nabavci

e lan 25.

Lice zaduzeno od strane Direktora objavljuje cjelokupnu tendersku dokumentaciju na Portalu javnih nabavki, kao i

obavjestenje o javnoj nabavci u skladu sa vaZeCim podzakonskim aktima, na koji nadin ih 6ini dostupnim
ponudadima.

Obavjestenje o javnoj nabavci ne smije se objavljivati u drugim javnim glasilima niti na web stranici ugovornog
organa prije datuma njegovog objavljivanja na portalu "e-nabavke".

U slu6aju nabavke roba, usluga i radova iz 6lana 19., stav '13. ovog Pravilnika, dija ih procjenjena vri.iednost
svrstava u razred medunarodno dostupnih javnih nabavki, Lice zaduzeno od strane Direklora obavezno je objaviti i

sazetak obavjestenja o nabavci na engleskom jeziku.

Lice zaduzeno od strane Direktora objavljuje postupke nabavki na Portalu javnih nabavki Bosne i Hercegovine
www.iavnenabavke.ba (e-Nabavke) u skladu sa zakonskim ipodzakonskim propisima, dok se postupak za dodjelu
ugovora za usluge iz Aneksa ll provodi u skladu s odredbama podzakonskih akata koje donosi Vije6e ministara
BiH, kao ina ostalim stranicama uredenim kantonalnim propisima.

dlan 26.
(lzjava po dlanu 52. Zakona o javnim nabavkama)

Lica koja obavezno daju izjavu na propisanom obrascu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa definisanim u

6lanu 52. stav (2) Zakona o javnim nabavkama su:
. Direktor,
. Predsjednik i6lanovi Upravnog odbora.

Lice zaduzeno od strane Direklora priprema i dostavlja licima iz stava 1. lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa, koji su obavezni istu potpisati i dostaviti sektoru za pravne, kadrovske i opste poslove/sekretaru
najkasnije u roku od 15 dana od dana imenovanja.



Pravilnik o iavnim nabavkafia roba. usluoa i radova Javne ustanove "Colleoium artisficum,' Saraievo

olanovi Komisije za javnu nabavku su obavezni, prije podetka rada, potpisati lzjavu o nepristrasnosti i

nepovjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa u skladu sa dlanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat sa
odredbama 6lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je
duzan prijaviti mogudi sukob interesa itraziti iskljudenje iz rada komisije.

lzjavu o nepristrasnosti i nepovjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa priprema Lice zaduzeno od strane
Direktora iista se dostavlja svakom dlanu komisije uz RjeSenje o imenovanju komisije.

5. Prijem, otvaranje i ocjena ponuda

5.1 . Prijem ponuda

etan 27.

Ponude se dostavljaju li6no ili putem poste na Protokol ugovornog organa.

lzmjena i/ili dopuna ponude se upisuje u Zapisnik o otvaranju ponuda, te dobija redni broj prema redoslijedu
zaprimanja.

Ponuda se u tom slu6aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Za priem ponuda i sastavljanje Zapisnika sa otvaranja ponuda zaduzeno je lice od strane Direktora.

Kada ponudae neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/lli dopunu ponude i/ili pisanu izjavu o odustajanju od
dostavljene ponude, referent/sluzbenik mu je na zahtjev obavezan izdati Potvrdu u kojoj navodi datum ivrijeme
prijema.

Nakon isteka roka za prijem ponuda, referenvsluibenik odmah licu zaduzenom od strane Direktora ili 6lanu
komisije za predmetni postupak nabavke, predaje sve prispjele ponude.

Prispjele ponude se iuvaju neotvorene do vremena naznacenog za otvaranje ponuda.

5.2. Otvaranja ponuda

dlan 28.

Otvaranje ianaliziranje ponuda vrsi se u skladu sa odredbama Zakona ipodzakonskim aktima koji regulisu oblast
javnih nabavki.

Javno otvaranje ponuda vrsi se neposredno nakon prijema ponuda na dan isat naveden u tenderskoj
dokumentaciji u roku ne duzem od 1 0edan) sat od ostavljenog roka za prijem ponuda.

Javnom otvaranju ponuda prisustvuju svi dlanovi Komisije.

Ukoliko neki od clanova ne mogu iz ob.jektivnih razloga prisustvovati otvaranju ponuda, otvaranju prisustvuju
zamjenski alanovi, koji su imenovani Rjesenjem o imenovanju komisije za javne nabavke.

Svi ponuala6i, ili njihovi ovlaSteni predstavnici, koji su na vrUeme dostavili ponude, imaju pravo prisustvovati
postupku otvaranja ponuda.

Prispjele ponude - koverte otvara predsjednik ili drugi dlan Komisije, na javnom otvaranju, bez obzira na to da li
otvaranju prisustvuju ponuda6i ili njihovi predstavnici.

Pri otvaranju ponuda Komisija je duzna svim prisutnim ponudadima saopstiti relevantne informacije o sadrzaju
ponuda ito:

a) puni naziv podnosioca ponude - ponudada,
b) ukupnu cijenu ponude koja je navedena u ponudi, osim u sludaju kada predmetna ponuda, predstavlja

samo komponentu tehni6ke ponude u dvostepenom postupku,
c) svaki popust naveden u ponudi,
d) sve potkriterije za vrednovanje ponude ako se radi o kriteruu ekonomski najpovoljnija ponuda.

O toku javnog otvaranja ponuda sadinjava se Zapisnik o otvaranju ponuda dija je forma propisana Uputstvom o
nadinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda.

Zapisnik se urucuje svim prisutnim predstavnicima ponudacima na sam dan otvaranja ponuda, te se najkasnije u
roku od 3 (tri) dana od dana otvaranja ponuda dostavlja iponudaeima koji nisu bili prisutni na otvaranju.
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5.3. Ocjena ponuda

etan 29.

Analizu ponuda, odnosno njihovo ocjenjivanje provodi Komisija na zatvorenim sastancima.

Nakon zavrsenog pregleda iocjena ponuda, Komisija daje ugovornom organu zapisnik sa pregleda iocjene
ponuda, preporuku za donosenje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluke o ponistenju postupka javne
nabavke, sa razlozirna za davanja takve preporuke.

Ukoliko je vrijednost najprihvatljivrle ponude znatno veea od osiguranih sredstava za predmetnu nabavku, Direktor
moze da traZi saglasnost od nadleinih organa dodalna sredslva kako bi nastavila postupak nabavke.

U postupcima nabavki koji se u cjelosti finansiraju budZetskim sredstvima ili sredstvima medunarodnih organizacija
i institucija, ponuda dUa konaena cijena prelazi planirana, odnosno osigurana finansijska sredslva smatra se
neprihvatljivom.

Na osnovu saainjenog i potpisanog Zapisnika sa pregleda iocjene ponuda od strane imenovne komisije za
predmetnu nabavku, lice zadu2eno od strane Direktora sadinjava prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaia
ili odluke o ponistenju postupka prema Direktoru.

Odluke moraju biti predhodno parafirane od strane predsjednika Komisije ilica zaduzeno od strane Direktora i kao
takve se dostavljaju Direktoru na potpisivanje.

Potpisana odluka o izboru najpovoljnueg ponudada ili odluka o ponistenju postupka izapisnik sa pregleda i

ocjenjivanja ponuda se dostavljaju svim ponudadima koji su udestvovali u postupku nabavke istovremeno, a
najkasnije u roku od sedam dana od dana donosenja odluke.

VII - KOMISIJA ZA NABAVKE

dtan 30.

Uspostavl.janje i rad Komisije za nabavke vrsii ie se na nadin propisan Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije
za nabavke ("Slu:beni glasnik BiH", broj: 103/14).

Ugovorni organ u Komisiju imenuje najmanje jedno lice koje poznaje propise iz oblasti nabavki, odnosno najmanje
jednog slu2benika/strudnog saradnika za javne nabavke.

U Rjesenju o imenovanju komisije, ugovorni organ utvrduje poslove koje komisija vrsi, te joj u svrhu ispunjavanja
utvrdenih poslova daje potrebna ovlaStenja, u skladu sa Zakonom ipodzakonskim aktom.

lstim Rjesenjem kojim se imenuju ilanovi komisije, imenuje se sekretar komisije izamjenici dlanova komisije.

Poslovi komisije uklju6uju:
a) Otvaranje zahtjeva za ude56e,
b) Provodenje javnog otvaranja ponuda,
c) Pregledavanje, ocjenu i usporedivanjeponuda,
d) Sadinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,
e) Sadinjavanje izvjestaja o postupku javne nabavke,
D Davanje preporuke ugovornom organu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka

nabavke.

Za dlana Komisije ili sekretara ne moze biti imenovano lice za koje je u posljednjih pet godlna nadleZni sud donio
presudu kojom je uturteno da je to lice podinilo krividno djelo koje sadrzi elemente korupcije, pranja novca ili
primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja iovlaStenja.

Sve organizacione cjeline duZne su, da u okviru svoje nadleznosti, pruze strudnu pomo6 komisiji.

VIII . ODLUKE O OKON6ANJU POSTUPKA NABAVKE

e lan 31.

Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudada, odnosno dodjeli ugovora, kao i Odluku o ponistenju poslupka javne
nabavke donosi Direktor na prijedlog Komisije za javne nabavke.
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Odluke iz stava '1. sadinjava lice zaduZeno od strane Direktora i iste, nakon sto budu potpisane od strane
odgovornih lica, dostavlja radniku zaduzenom za informaciono-komunikacione tehnologije kako bi iste, u skladu sa
Zakonom, bile objavljene i na web stranici ugovornog organa.

PrUedlog odluke po izjavljenoj ialbi priprema lice zaduZeno od strane Dlrektora i Komisija koja je provodila
postupak javne nabavke imenovana rjeseniem Direktora,

Pruedlog odluke po izjavljenol Zalbi, predhodno parafiran od strane predsjednika KomisUe za javne nabavke, lice
zaduZeno od strane Direktora, se obavezno dostavlja Direktoru na potpis najkasnije jedan dan prUe isteka roka po
Zalbi.

rx - RoKovt

Clan 32.

Postupci se provode u rokovima propisanim zakonom.

U svim postupcima gdje nisu zakonom propisani rokovi, lice zaduzeno od strane Direktora Ce na pripremi
tenderske dokumentacije odrediti primjerene rokove, vodeei raduna o specifienosti, kompleksnosti, hitnosti nabavke
idrugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.

X. PROCEDURA UGOVARANJA

elan 33.

Prilikom pripreme nacrta ugovora kao sastavnog dijela tenderske dokumentacije, lice zaduzeno od strane Direktora
moze vrsiti konsultacije, radi sto bolje pripreme pojedinih elemenata ugovora, kako bi se zaStitio interes ugovornog
organa iosigurala pravna sigurnost jsatisfakcija ugovornih strana u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.

Ugovor o javnoj nabavci zakljuduje se s ponudadem dija je ponuda ocijenjena kao najpovoljni.ia, postujuii Zakonom
propisane rokove.

Prijedlog teksta Ugovora priprema lice zaduieno od strane Direktora u saradnji sa Komisijom, te isti nakon sto
bude parafiran od strane, predsiednika komisije, lica zaduzenog od strane Direklora, dostavlja Direktoru na potpis i

ovjeru, te u konacnici idrugoj ugovornoj strani na potpis iovjeru.

Obavjestenje o dodjeli ugovora objavljuje se u roku od 30 (trideset) dana od dana zakljudenja ugovora o javnoj
nabavci na Portalu javnih nabavki Bosne i Hercegovine.

Sva obavjestenia o dodjeli, izmjeni/dopuni ili ponistenju postupka dodjele ugovora objavit 6e se na nadin i u obliku
kojije propisan zakonom i podzakonskim aktima.

Sve objave gore navedenih obavjestenja na Portalu javnih nabavki BiH vrsi sluzbenik/strudni saradnik za javne
nabake.

XI - PRACENJE REALIZACIJE UGOVORA

dlan 34.

Potpisan ugovor od strane Direktora dostavlja se referentu protokola na evidentlranje i dostavljanje drugoj
ugovornoj strani.

Ugovor se obavezno dostavlja drugoj ugovornoj strani u broju primjeraka kako je predvideno samim ugovorom.

Ova originalna primjerka zadriava se kod zaduzenih lica, a.jedan originalni primjerak se 6uva u Arhivi ugovora na
protokolu.

Lice zaduzeno od strane Direktora je obavezan dostaviti jednu kopiju ugovora podnosiocu zahtjeva za nabavku,
radi pracenja izvrienja ugovora.

Lice koje prati rcalizaciju ugovora, duzno je da u roku od 5 (pet) dana od dana nastale promjene, o istoj obavresti
Direktora.

Za javne nabavke kod kojih lice za pracenje realizacUe ugovora nije odredeno, obaveze obavjestavanja iz
prethodnog slava ovog elana preuzima radnik zaduien za likvidaturu.



Pravilhik o iavnim nabavkama roba. usluoa i radova Javne ustanove "Colleqium artisticum" Saraievo

Nakon dobivanja informacija, sluZbenik/strucni Lice zaduzeno od strane Direktora obavezno je za sadinjavanje
izvjestaja o postupcima javne nabavke u skladu sa dlanom 75. ZJN BiH.

Ukoliko u toku realizacije ugovora dode do spora u vezi pojedinih odredbi ugovora ili do dodatnih zahtjeva
dobavljada u vezi izmjene ugovorenih uslova, Direktor koordinira rjesavanie spornih pitanja anga:ovanjem stru6nih
slu:bi (pravo, finansije idr.) idrugih lica ukljueenih u realizaciju ugovora.

6lan 35.

Originalni primjerak garancije za uredno izvrsenje posla, koja je zaprimljena na protokolu ugovornog organa,
dostavlja se radniku zaduZenom za poslove likvidature, koji istu duva u sefu ili drugom sigurnom mjestu.

XII . NABAVKA USLUGA IZ ANEKSA II ZAKONA

etan 36.

Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz dlana 8. stav ('1) Zakona provodi nabavku primjenom posebnog rezima
utvrdenog navedenim dlanom Zakona, i u skladu odredbama podzakonsklh akata koje donosi Vijece ministara BiH.

XIII - NABAVKE KOJE SU IZUZETE OD PRIMJENE ZAKONA

Clan 37.

Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabavke dije izuzeee je utvrdeno Zakonom (dl. 10a., '10b., 10c., 10d., 10e. i

10f.).

Ugovorni organ iste ugovara na osnovu pisanog poziva prema potencijalnim ponudadima iprihvatanjem ponude
ponudaia uz prethodnu analizu uslova ugovora.

Za sve nabavke koje su po ovom osnovu izuzete od primjene Zakona, Direktor donosi odluku o pokretanju
postupka nabavke u skladu sa alanom 17 . Zakona.

XIV - DIREKTNI SPORAZUM

e tan 38.

Ugovor za nabavku roba, usluga i radova eija je vruednost jednaka ili mania od 6.000,00 KM, dodijelit ee se putem
direktnog sporazuma, pri demu ni ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije veda
od '10.000,00 KM, u skladu sa odredbama dlana 90. Zakona.

Direktni sporazum smatra se zakljudenim prilaganjem raeuna ili druge odgovaraju6e dokumentacije.

Ugovorni organ, u zavisnosti od potrebe odnosno prirodi nabavke, mo:e donositi i Odluke o prihvatanju ponude
kao i zakljueivati ugovor/narud2benicu o nabavci.

alan 39.

Lic imenovano od strane Direktora je zaduZeno da izvjestava o realizovanim nabavkama po direktnim
sporazumima i dostavlja prema nadleznim organima u rokovima ina naein definisan Zakonom, zakonskim
propisima i podzakonskim aktima kojima je predviden nadin izvjestavanja organa upravljanja.

XV. POSTUPAK REVIZIJE - ZALBA

dlan 40.

Pravna zastita u postupcima nabavki provodi se u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama BiH.

Zalba se izjavljuje URZ-u putem ugovornog organa u pisanoj formi putem direktno, elektronskim putem ili
preporudeno postanskom poSiljkom.
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Po prijemu zalbe izjavljene na tendersku dokumentaciju, na odluku o izboru najpovoljnijeg ponudada ili na odluku o
ponistenju postupka javne nabavke, registrovane na protokolu ugovornog organa ili putem emaila, ista se u formi
kopije od strane Direktora bez odlaganja upueuje licu imenovanom od strane Direktora ipredsjedniku Komisije, jer
je rok za rjesavanje Zalbe kratak iiznosi 5 (pet) dana od dana prijema Zalbe.

Referenvsluzbenik sa protokola ugovornog organa je duzan, u sludaju direktnog prijema Zalbe, izdati Zaliocu
potvrdu o vremenu prijema Zalbe.

Potvrdom se moze smatrati ikopija predatog dokumenta sa otiskom prijemnog Stambilja idatumom.

Lice imenovano od strane Direktora u saradnji s KomisUom koja je provodila postupak javne nabavke, priprema
prijedlog odluke po Zalbi koja je izjavljena na tendersku dokumentaciju, na odluku o izboru najpovoljnijeg
ponudada, ili na odluku o ponistenju postupka javne nabavke, sa obavezom da se prUedlog odluke po Zalbi dostavi
Direktoru, najkasnije jedan dan prije isteka roka po za rjesavanje po zalbi.

U sludaju da se po izjavljenoj Zalbi ne donosi odluka vee predmet prosljeduje nadleznom URZ-u na postupanje,
Lice imenovano od strane Direktora, u saradnji s Komlsijom koja je provodila postupak javne nabavke, priprema
odgovor na Zalbu sa popratnim aktom i isti dostavlja Direktoru najkasnUe jedan dan prije isteka roka za rjesavanje
po Zalbi.

Obaveza pra6enja rokova po gore navedenim osnovama je na licu imenovanom od strane Direktora i svim
dlanovima Komisije za predmetnu nabavku.

XVI - ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE

elan 41.

Obaveza lica imenovanog od strane Direktora je da, nakon okondanja postupka javne nabavke, cjelokupan
predmet sa svim dokumentima postupka nabavke, od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o
dodjeli ugovora, pripremi i arhivira u skladu s op6im aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog
poslovanja.

XVII - OVLASTENJA I ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE

elan 42.

Shodno odredbama Zakona i podzakonskih akata, sva lica koji udestvuju u postupcima javne nabavke, podlijezu
duznostima, odgovornostima iogranidenjima koja su utvrdena ovim propisima, kako kao pravno lice, tako ikao
odgovorno lice u Drustvu.

Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, saeinjavanje prijedloga i donosenje odluka, rjesenja i drugih
akata u postupku javne nabavke odgovorni su: Direktor, lice imenovano od strane Direktora za provodenje nabavki
i komisija za javnu nabavku, dok je za tehni6ke zahtjeve specifikacije predmeta javne nabavke i istrazivanje trziSta,
odgovorno lice koje je izradilo tehnidku specifikaciju.

Predstavnici ugovornog organa iz 61.26. ovog Pravilnika obavezni su potpisati lzjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa shodno odredbi 6lana 52. Zakona, te je duzna azurirati istu bez odgadanja ako nastupe promjene.

XVIII -ZAVRSNE ODREDBE

dlan 43.
Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat 6e se odredbe Zakona i drugih podzakonskih propisa
kojima se regulisu pitanja javnih nabavki u Bosni i Hercegovini.

U slueaju izmjene Zakona ili podzakonskih akata, odnosno donosenja novih podzakonsklh akata, isti 6e se
neposredno primjenjivati u ugovornom organu.

6lan 44.
Ova.i Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i isti 6e se objaviti na oglasnoj plodi i intranet stranici Javne
ustanove Collegium artisticum Sarajevo.

dlan 45-
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova
Javne ustanove Collegium artisticum Sarajevo (broj: 02-1-129-2122 od 21.01 .2022. godine).
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