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Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova Javne ustanove “Collegium artisticum” Sarajevo

Na osnovu ¢€lana 13. Zakona o javnim nabavkama (“SluZbeni glasnik BiH", broj: 39/14 i 59/22), te €lana 27. Zakona
o ustanovama (,Sluzbeni list RBiH", br. 6/92, 8/93 i 13/94), te &lana 72. tagka h) Pravila JU Collegium artisticum
Sarajevo broj: 01-04/21 od 24.03.2021.godine i Odluke o izmjenama i dopunama Pravila JU CA 01-17-1/21 od
01.07.2021.), Upravni odbor na svojoj 39. sjednici odrZanoj dana 26.02.2024. godine, usvaja prijedlog direktora i
donosi:

PRAVILNIK
o javnim nabavkama roba, usluga i radova

I -OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Svrha i predmet pravilnika)

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova (u daljem tekstu: Pravilnik) se propisuje i ureduje
organizacija i efikasno vrdenje nabavne funkcije u Javna ustanova Collegium artisticum Sarajevo (u daljem tekstu:
ugovorni organ), kao i interne procedure Sto ukljuuje: procedure planiranja nabavki, procedure, ovlastenja i
odgovornosti u provodenju postupaka nabavki roba, usluga i radova; nacin cirkuliranja dokumentacije vezane za
javne nabavke; zaduZenja organa ugovornog organa i zaposlenih koji provode postupke nabavki ili su u odredenoj
vezi sa istim; rokove za postupanje; nacin imenovanja ¢lanova komisija za nabavke i druga pitanja.

Pravilnikom se ureduju uéesnici, odgovornosti, nacin obavljanja poslova nabavki u skladu sa Zakonom, a narodito
se ureduje nacin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke i procijenjene
vrijednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje; transparentnost procesa nabavki,
kontrola svih faza procesa nabavke; definiSu se nadleznosti i odgovornosti organizacionih cjelina i nosilaca procesa
nabavke u ugovornom organu.

Izrazi koji su radi preglednosti dati u jednom gramatiCkom rodu se odnose bez diskriminacije na muskarce i zene.

¢lan 2.

Ovaj Pravilnik je namijenjen svim zaposlenim kod ugovornog organa i funkcijama u ugovornom organu koje su, u
skladu sa vazeéom regulativom i internim opéim aktima, ukljué¢ene u planiranje nabavki, provodenje postupaka
nabavki, izvr§enje ugovora i kontrolu nabavki.

Clan 3.
(Ciljevi pravilnika)

Osnovni cilj ovog Pravilnika jeste da se nabavke provode u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (“Sluzbeni
glasnik BiH", broj: 39/14 i 59/22) (u daljem tekstu: Zakon), da se obezbijedi jednak tretman, konkurencija i zastita
ponudacéa od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi blagovremena nabavka roba, usluga i radova uz
najniZe froSkove i u skladu sa objektivnim potrebama ugovornog organa.

Opéi ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova nabavki, a narolito planiranja,
provodenja postupka i praéenja izvr§enja ugovora o nabavkama,

b) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi s obavljanjem poslova
nabavki,

¢) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrenja ugovora o javnim
nabavkama,

d) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama nabavki,

e) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrSenja nabavki i

f) utvrdivanje obaveze o kontinuiranom obuéavanju radnika koji obavljaju poslove nabavki.

Clan 4.
{Upotreba jezika)

Ugovorni organ duzan je pripremiti tendersku dokumentaciju u vezi s postupcima javne nabavke na jednom od
jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.

Ugovorni organ moze dodatno pripremiti tendersku dokumentaciju i na engleskom ili drugom stranom jeziku, s tim
da je duzan saluvati cjelovitost sadrzaja informacija iz tenderske dokumentacije pripremljene na jednom od jezika
u sluZzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.
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Ponudaé podnosi ponudu na jednom od jezika u sluZbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini. Stampana literatura,
bro3ure, katalozi ili sli€no prilazu se bez prijevoda, izuzev ako ugovorni organ tenderskom dokumentacijom ne
zahtijeva da se i ti dijelovi prevedu.

U slugaju ugovora Cija vrijednost prelazi medunarodni vrijednosni razred, sazetak obavjestenja o nabavci se
obavezno treba objaviti na engleskom jeziku na Portalu javnih nabavki BiH (u daljem tekstu: Portal).

Clan 5.
(Zastita podataka)

Svi u€esnici postupaka nabavki duzni su da:
- Cuvaju kao povjerljive sve podatke o ponudaima sadrzane u ponudi koje je kao takve, u skladu sa
Zakonom, ponudac oznacio u ponudi;
- odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi;
- CGuvaju kao poslovnu tajnu imena zainteresovanih lica, ponudaéa i podnosilaca ponuda, kao i podatke iz
ponuda.

Nepostivanje duznosti navedenih u prethodnom stavu povlaéi za sobom disciplinsku i materijainu odgovornost.

Il - DONOSENJE PLANA NABAVKI

Clan 6.
(Plan javnih nabavki)

Plan javnih nabavki, podlijeze odobrenjima i usvajanju od strane organa upravljanja ugovornog organa, postujuéi
pravila o njegovom sacinjavanju i dostavljanju koja su propisana zakonima i podzakonskim aktima.

U slugaju naknadne izmjene Plana nabavki koji je pro$ao prethodno navedenu proceduru usvajanja u pogledu
poveéanja/smanjenja/dopune planskih pozicija, javna nabavka ¢e se realizovati po prethodno dobijenim
saglasnostima nadleZnih organa. Ugovorni organ objavijuje sve izmjene i dopune plana nabavki na portalu
nabavki.

Ugovorni organ objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki u formi i na nagin kako je definisano u sistemu ,e-
Nabavke" i to najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja plana.

Ukoliko iz objektivnih razloga nije do&lo do usvajanja Plana nabavki, a utvrdi se potreba za odredenom nabavkom,
ugovorni organ u tom slu€aju, po prethodnoj saglasnosti Upravnog odbora, donosi posebnu odluku o pokretanju
postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih nabavki, za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

U slu¢aju neusvajanja Plana nabavki, ugovorni organ objavljuje privremeni plan nabavki za period priviemenog
finansiranja.

Clan7.

Prijedlog plana nabavki priprema ugovorni organ na osnovu odobrenog budzZeta.

Clan 8.

Plan nabavki je godidnji plan nabavki ugovornog organa koji sadrzi slijedeée podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke,
b) brojéana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRJIN,;
c) vrsta postupka;
d) dali se predmet dijeli na lotove;
e) vrsta ugovora;
f) dali ée biti zaklju€en ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjena vrijednost nabavke;
i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;
iy izvor finansiranja;
k) podatak za koju godinu se plan donosi;
I} dodatne napomene.

Clan 9.
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Kriteriji koji se primjenjuju za planiranje svake nabavke su:

1.

9.

da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su definisani
u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji planovi poslovanja, usvojene strategije i akcioni
planovi),

da li tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama
ugovornog organa,

da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovaraju¢a s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuci u vidu
tehni¢ke specifikacije, neophodne kali¢ine i stanje na trZistu (cijena i ostali uslovi nabavke),

da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih tro8kova, kolika je visina i kakva je priroda tih trodkova i
da li je kao takva isplativa,

da li postoje druga moguéa rje$enja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih
rjeenja u odnosu na postojece,

stanje na zalihama, odnosno pracéenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrodnjom roba (dnevno, mjesecno,
kvartalno, godi3nje i sl.),

prikupljanje i analiza postojedéih informacija i baza podataka o dobavljagima i zakljuéenim ugovorima,
pracenje i poredenje trodkova odrZavanja i koristenja postoje¢e opreme u odnosu na tro8kove nove
opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.,

troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (tro$ak nabavke, troskovi upotrebe i odrzavanja, kao i
troskovi odlaganja nakon upotrebe),

10. rizici i troskovi u slu¢aju neprovodenja postupka nabavke, kao i tro8kovi alternativnih riedenja.

Clan 10.
(Planiranje prethodno nerealizovanih nabavki)

Plan nabavki moze da obuhvata pro$logodinje nerealizovane nabavke koje se prenose u tekuéu godinu kao i
nove potrebe za tekucu godinu.

Ugovorni organ moZe izmijeniti Plan nabavki u slu¢aju rebalansa budzeta, ali tako da sve izmjene budu vidljive u
odnosu na osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazlozene (razlog za izmjenu, da li se mijenja iznos, da li
se dijeli na lotove), nedvosmislene i jasne.

Clan 11.
(Obaveze i odgovornosti uéesnika u planiranju)

Ugesnici u planiranju su: Direktor, zaposlenici zaduzZeni od strane Direktora ili neko drugo lice koje angaZuje
Direktor.

Obaveze (odgovornosti} i oviastenja uesnika u planiranju su definisane na nagin, &to u predvidenom roku:

(a) Nakon usvajanja budZeta za narednu godinu, zaduZena osoba od strane Direktora sacinjava
prijedlog plana nabavki za narednu godinu.

(b) Za planiranje prijedloga Plana nabavki, iskazuju se potrebe za predmetima nabavki (dostavljaju opise
predmeta nabavki, koli€ine, procijenjenu vrijednost javne nabavke koja je prethodno uskladena sa
prijedlogom budzZeta zaduZenoj osobi od strane Direktora kao i precizno navedenim planskim
pozicijama, obrazloZenja koja su od znalaja za ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta javne
nabavke kao i odredivanje vrste postupka javne nabavke i sl.) u elektronskoj ili printanoj formi;

(c) Lice zaduZeno od strane Direktora vrsi formalnu, raunsku i logi¢ku kontrolu predloZzenih predmeta
nabavki, koli€ina, procijenjene vrijednosti, prioritete nabavki kao i ostalih podataka i predlaZze njihove
ispravke.

(d) Lice zaduZeno od strane Direktora nakon izvrSene provjere iskazanih potreba definisanih budZetom
dostavlja prijedlog Plana nabavki Direktoru na provjeru uskladenosti svih prijavljenih potreba
predmeta nabavki sa stvarnim potrebama ugovornog organa, a prije svega sa strateskim prioritetima i
odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba. Direktor moze zahtijevati dodatna objasnjenja
i izmjene planiranih predmeta nabavke, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, redoslijeda prioriteta i dr;

{(e) Lice zaduzeno od strane Direktora, nakon konaénog uskladivanja Prijedloga plana nabavki sa gore
opisanim radnjama, dostavlja prijedlog Plana javnih nabavki za tekucu godinu Direktoru, odmah po
izradi istog.

Il ISTRAZIVANJE/PRETHODNA PROVJERA TRZISTA
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Clan 12.

Lice koje provodi nabavku ili osoba koju Direktor ovlasti su duzni kontinuirano istrazivati trziste i prikupljati podatke
za potrebe pripreme javne nabavke, a naroéito za donosenje odluka zna&ajnih za kvalitet, sigurnost i ekonomi¢nost
provedenih nabavki.

O istrazivanju/prethodnoj provjeri trzidta, saginjava se pisana zabilje$ka koja je sastavni dio predmeta nabavke.

¢lan 13.

Istrazivanje/prethodna provjera trzita moZe se odnositi na:
a) Predmet javne nabavke kroz istraZivanje: ponuda, cijena, potraZnje, kvaliteta, koli¢ina, rokova isporuke,
ekoloskih osobina i drugih znagajnih stavki,
b) Dobavljace i njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje, asortiman, strategiju prodaje,
servis i druge zna&ajne stavke,
¢) Podatke o &iniocima koji uti€u ili mogu uticati na stanje i kretanje na trzistu nabavke: zakonski propisi,
razvoj nauke, tehni¢ka dostignuca i druge znacajne stavke.

IV - PRAVILA | NACIN ODREBIVANJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI NABAVKE

Clan 14.

Procijenjena vijednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog predmeta
nabavke i utvrdenim koliinama, a kao rezultat provedenog istraZivanja/prethodne provjere trZidta i prethodnog
iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke.

Procijenjena vrijednost javne nabavke se odreduje bez uradunatog iznosa poreza na dodanu vrijednost (PDV).

V - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 15.

Postupak javne nabavke zapocinje podnosenjem pisanog zahtjeva prema Direktoru, za pokretanje postupka javne
nabavke roba, usluga ili radova (u daljem tekstu: Zahtjev), koji treba biti utemeljen na usvojenom Planu javnih
nabavki.

Ukoliko predmet nabavke nije sadrzan u usvojenom Planu nabavki, zahtjev sadrzi razloge za pokretanje postupka
predmetne nabavke na osnovu kojeg se donosi posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke iz &lana 6.
stav 4. ovog Pravilnika.

Podnosilac zahtjeva je duzan, u zahtijevu za nabavku unijeti slijedeée podatke:
- predmet javne nabavke,
- dalinabavka dijeli na LOT-ove
- planska pozicija,
- procijenjenu vrijednost;
- tehnicke specifikacije, te koli€inu i opis roba, usluga ili radova;
- zabiljeska o istraZivanju/prethodnoj provijeri trzita.

Pored gore obaveznih podataka, podnosilac zahtijeva moze po potrebi navesti i neke od slijedeéih informacija: rok
izvr8enja, mjesto izvrSenja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge i sliéno, odrZzavanje, garantni rok, vodedéi
racuna da ne koristi diskriminatorske uslove.

Zahtjev koji ne sadrZi sve elemente iz stava (4) ovog ¢lana, bi¢e vraden podnosiocu zahtjeva u cilju njegovog
upotpunjavanja.

Upotpunjavanje zahtjeva mora biti u€injeno u roku koji ne mozZe biti duzi od 3 (tri) dana.

Na osnovu odobrenog zahtjeva od strane Direktora, lice zaduzeno od strane Direktora sacinjava prijedlog odluke o
pokretanju postupka javne nabavke i prijedlog rieSenja o imenovanju komisije za javnu nabavku, koje sadrZe sve
potrebne elemente propisane Zakonom.

Prijedlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke i prijedlog rje$enja o imenovanju komisije, predhodno
verificirane od lica koje je sacinili prijedlog odluke i rjeSenja, dostavljaju se Direktoru ugovornog organa na potpis.

¢lan 16.
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(Kasnjenje u pokretanju i odustajanje od nabavke)

Podnosilac zahtjeva za nabavki je duzan podnijeti Zahtjev za nabavku za svaki predmet nabavki u skladu sa
usvojenim planom nabavki definisanim u &lanu 8. Pravilnika.

U sluéaju da podnosilac zahtjeva za nabavku kasni sa zahtjevom ili odustaje od planirane nabavke, duzan je licu
koje provodi nabavku dostaviti pisano obrazlozenje razloga, a u svrhu pravijenja lzvjedtaja o realizaciji plana
nabavki.

Clan 17.

Ugovorni organ pokreée postupak javne nabavke donogenjem odluke u pisanom obliku koja obavezno sadrZi:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
b) predmet javne nabavke;
¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke;
d) podatke o izvoru — nacinu finansiranja;
e) vrstu postupka javne nabavke.

U sluéaju izuzeéa od primjene iz &lana 10. Zakona ili za dodjelu ugovora o nabavci usluga iz Aneks |l, ugovorni
organ je duzan donijeti odluku koja osim zakonske osnove za izuze¢a od primjene Zakona, sadrZi osnovne
elemente iz predhodnog stava taéke b), c) i d) ovog élana.

U postupku direktnog sporazuma ugovorni organ ne donosi odluku ili rjeSenje o pokretanju postupka u pisanom
obliku.

Glan 18.

Na osnovu donesene odluke o pokretanju postupka javne nabavke i rjieSenja o imenovanju komisije za javne
nabavke, Komisija obavlja sve operativne poslove na provodenju postupka nabavke.

VI - NABAVKE - ZAJEDNICKE ODREDBE
1. Vrijednosni razredi i vrsta postupka nabavke

¢lan 19.

Postupci nabavke se odreduju i vrée prema vrijednosnim razredima odredenim u ¢lanu 14. i 14.a. Zakona, na
osnovi ukupne procijenjene vrijednosti nabavke u skladu sa élanom 15. Zakona, koju ée ugovorni organ platiti, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Osnov za izradunavanje vrijednosti za zakljuéenje okvirnog sporazuma je procijenjena maksimaina vrijednost bez
PDV-a, svih ugovora predvidenih u datom periodu.

Otvoreni postupak se provodi u skladu sa &lanom 25. Zakona za nabavku iz okvira primarnog (domaceg)
vrijedonosnog razreda, &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno
80.000,00 KM za radove.

Ograniceni postupak sa pretvalifikacijom (za obimne i sloZzene postupke nabavke, konsultantske usluge) se
provodi u skladu sa ¢lanom 26. Zakona.

Pregovaracki postupak sa objavom obavje§tenja o nabavci se provodi u skladu sa &lanom 27. Zakona, kada
su ispunjeni posebni uslovi propisani &lanom 20. Zakona.

Pregovaracki postupak bez objave obavjestenja o nabavci se provedi u skladu sa &lanom 28. Zakona, kada su
ispunjeni posebni uslovi propisani ¢lanovima 21., 22., 23. i 24. Zakona.

Takmiéarski dijalog se provodi u skiadu sa &lanom 29. Zakona kada su ispunjeni posebni uslovi propisani élanom
30.131. Zakona.

Okvirni sporazum se zakljuéuje u skladu sa &lanom 32. Zakona, nakon provedenog otvorenog, ogranitenog,
pregovaratkog postupka s objavom obavjestenja i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, te na osnovu
pregovaratkog postupka bez objave obavjestenja nakon ponistenog otvorenog ili ograni¢enog postupka zbog toga
§to nije zaprimljena nijedna ili nijedna prihvatljiva ponuda.

Konkurs za izradu idejnog rjesenja je postupak koji se provodi u skladu sa ¢lanom 33. i 34. Zakona, kako bi
ugovorni organ izabrao uéesnika ili uéesnike koji su ponudili najbolje idejno rje3enje u oblastima prostornog
uredenja, urbanizma, arhitekture, gradavinarstva ili obrade podataka, u postupku nadmetanja sa ili bez dodjele
nagrada.
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Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda je postupak u kome se Ugovori o nabavci roba, usluga ili radova |,
¢ija je vrijednost veca od 6.000,00 KM a manja od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno 80.000,00 KM za
radove, dodjeljuju u skladu sa ¢lanovima 88. i 89. Zakona.

Direktan sporazum je postupak javne nabavke koji se provodi za nabavku roba, usiuga ili radova ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 6.000,00 KM , pri &emu ni ukupna procjenjena vrijednost istovrsnih
nabavki na godidnjem nivou nije ve¢a od 10.0000,00 KM, a u skladu sa ¢lanom 90. Zakona.

Vrstu postupka nabavke, zavisno od procijenjene vrijednosti predmeta nabavke, a cijeneéi sloZenost i obimnost
nabavke i uslove koji su ovim Pravilnikom propisani za pojedine postupke nabavke, predlaze sluzbenik/struéni
saradnik za javne nabavke.

Kada je procijenjena vrijednost roba i usluga vec¢a od 800.000,00 KM, a radova 9.000.000,00 KM, Ugoevorni organ
je duzan dodatno objaviti i sazetak obavjestenja o nabavci na engleskom jeziku na internet portalu Agencije za
javne nabavke BiH.

2. Tenderska dokumentacija

Clan 20.
Tendersku dokumentaciju priprema lice/a zaduZeno od strane Direktora.
Struénu pomo¢ prilikom pripreme tenderske dokumentacije, duZni su pruZiti imenovani élanovi komisije.

Tenderska dokumentacija se objavljuje na Portalu javnih nabavki i sadrzi minimalne informacije u skladu sa &lanom
53. stav (3} zakona.

Glan 21.

Postupci nabavke roba, usluga i radova, navedeni u €lanu 19. ovog Pravilnika provode se pripremom tenderske
dokumentacije prema formama koje su utvrdene Zakonom i podzakonskim aktima, odnosno modelima standardne
tenderske dokumentacije koje propisuje Agencija za javne nabavke, uz moguénost izmjene u pogledu
kvalifikacijskih kriterija, vremenskih rokova gdje je to dopusdteno Zakonom, specificiranja tehnitkih uslova koji su
zasnovani na potrebama ugovornog organa ili standardizaciji opreme, radova i usluga za koje ugovorni organ ima
potrebu.

Lice zaduZeno od strane Direktora odreduje kriterije za dodjelu ugovora u skladu s &l. 64. Zakona, te posvecuje
maksimalnu paznju primjeni osnovnih principa javnih nabavki na naéin da postupa transparentno, jednako i
nediskriminirajuée prema kandidatima/ponudacima, osigurava pravicnu i aktivnu konkurenciju s ciliem
najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom

Lice zaduZeno od strane Direktora moZe napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uslovom da se
one dostave zainteresiranim kandidatima/ponudacdima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka utvrdenog roka
za prijem zahtjeva za u¢e$ce ili ponuda.

U sluéaju da takve izmjene podrazumijevaju sustinsku promjenu predmeta nabavke, ugovorni organ produzit ¢e rok
za prijem zahtjeva za ugesce ili ponuda u zavisnosti od sloZzenosti predmeta nabavke.

Rok za produZenje ne moZe biti kraéi od sedam dana.

Dostavljene upite od strane ponudaca razmatra i pojasnjava Lice zaduZeno od strane Direktora, uz konsultaciju sa
¢lanovima imenovane Komisije, gdje je to potrebno, a naroéito u slué¢aju davanja pojagnjenja tehnitke specifikacije.

Ukaliko odgovor dovodi do izmjena tenderske dokumentacije, Lice zaduZeno od strane Direktora na Portalu javnih
nabavki produzava rok za podno$enje zahtjeva za u¢esce ili ponuda najmanje za sedam dana.

Clan 22.
(Tehnicke specifikacije)

Podnosilac Zahtjeva za nabavku je odgovoran za preduzimanje aktivnosti, mjera i radnji na blagovremenoj pripremi
i izradi tehni¢ke specifikacije predmeta nabavki na nacin kako to propisuje Zakon i drugi propisi.

Ako podnosilac Zahtjeva za nabavki ne posjeduje znanje i vjedtinu za pripremanje za pripremu tehnicke
specifikacije predmeta nabavke, duZan je o tome pisanim putem obavjestiti Lice zaduZeno od strane Direktora i
Direktora.

Podnosilac Zahtjeva za nabavki mozZe predloZiti:
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a) da se lzrada tehniCke specifikacije povjeri struénom zaposleniku ili SluZbi koja posjeduje znanje i vjestinu
za pripremanje konkretne tehni€ke specifikacije predmeta nabavke, ili

b) angaZovanje pravnoga ili fizi€kog lica izvan Drustva, radi izrade konkretne tehnike specifikacije predmeta
nabavke.

Clan 23.
(Angazovanje struénoga lica izvan Drustva u izradi tehnicke specifikacije)

Ako je za izradu tehnicke specifikacije angazovano lice izvan Drustva, Drudtvo sa njim zakljuuje ugovor o
medusobnim pravima i obavezama u skladu sa odredbama Zakona o obligacionim odnosima, s tim $to se
obavezno utvrduje obaveza angazovanoga lica da daje struéna objasSnjenja i vr8i izmjene/dopune tehnicke
specifikacije po osnovu pitanja ponudaca u postupku nabavki, kao i u fazi postupanja po pravnim lijekovima.

3. Pojasnjenja tenderske dokumentacije

Clan 24.

Zainteresirani kandidati/ponudaci mogu, u pisanoj formi, traziti od ugovornog organa pojasnjenja tenderske
dokumentacije blagovremeno, ali najkasnije deset dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za ucesce ili
ponuda.

Ugovorni organ odgovara na zahtjev za pojadnjenje tenderske dokumentacije putem portala javnih nabavki, u roku
od tri dana od prijema zahtjeva za pojasnjenje, a najkasnije pet dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za
ucesce ili ponuda.

Ako odgovor ugovernog organa dovodi do izmjena tenderske dokumentacije i te izmjene od kandidata/ponudaca
zahtijevaju da izvr$e znatne izmjene i/ili da prilagode njihove ponude, ugovorni organ duZan je produZiti rok za
podnoSenje zahtjeva za ucesce ili ponuda najmanje za sedam dana.

Ako se nakon osiguranja tenderske dokumentacije pokaze da se ponude mogu pripremiti samo nakon posjete
mjestu izvodenja usluga ili radova, ili nakon pregleda dokumenata na osnovu kojih je pripremliena tenderska
dokumentacija, rokovi za prijem ponuda produzavaju se za najmanje sedam dana, kako bi se omogucilo da se svi
ponudadi upoznaju sa svim informacijama koje su neophodne za pripremu ponuda.

4. Obavjestenje o javnoj nabavci

Clan 25.

Lice zaduZeno od strane Direktora objavljuje cjelokupnu tendersku dokumentaciju na Portalu javnih nabavki, kao i
obavje$tenje o javnoj nabavci u skladu sa vazeéim podzakonskim aktima, na koji nacin ih &ini dostupnim
ponudacima.

Obavjestenje o javnoj nabavci ne smije se objavljivati u drugim javnim glasilima niti na web stranici ugovornog
organa prije datuma njegovog objavljivanja na portalu “e-nabavke”.

U slu¢aju nabavke roba, usluga i radova iz &lana 19., stav 13. ovog Pravilnika, &ija ih procjenjena vrijednost
svrstava u razred medunarodno dostupnih javnih nabavki, Lice zaduzeno od strane Direktora obavezno je objaviti i
sazetak obavjestenja o nabavci na engleskom jeziku.

Lice zaduzeno od strane Direktora objavljuje postupke nabavki na Portalu javnih nabavki Bosne i Hercegovine
www.javnenabavke.ba (e-Nabavke) u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima, dok se postupak za dodjelu
ugovora za usluge iz Aneksa Il provodi u skladu s odredbama podzakonskih akata koje donosi Vije¢e ministara
BiH, kao i na ostalim stranicama uredenim kantonalnim propisima.

Clan 26.
(Izjava po €lanu 52. Zakona o javnim nabavkama)

Lica koja obavezno daju izjavu na propisanom obrascu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa definisanim u
¢lanu 52. stav (2) Zakona o javnim nabavkama su:

e Direktor,

e Predsjednik i €lanovi Upravnog odbora.
Lice zaduzeno od strane Direktora priprema i dostavlja licima iz stava 1. Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba

interesa, koji su obavezni istu potpisati i dostaviti sektoru za pravne, kadrovske i opste poslove/sekretaru
najkasnije u roku od 15 dana od dana imenovanja.
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Clanovi Komisije za javnu nabavku su obavezni, prije poletka rada, potpisati lIzjavu o nepristrasnosti i
nepovjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa u skladu sa élanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat sa
odredbama &lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je
duZan prijaviti moguci sukob interesa i traziti isklju¢enje iz rada komisije.

Izjavu o nepristrasnosti i nepovjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa priprema Lice zaduzeno od strane
Direktora i ista se dostavlja svakom €lanu komisije uz Rjegenje o imenavanju komisije.

5. Prijem, otvaranje i ocjena ponuda

5.1. Prijem ponuda

Clan 27.
Ponude se dostavljaju li€no ili putem poste na Protokol ugovornog organa.

lzmjena ifili dopuna ponude se upisuje u Zapisnik o otvaranju ponuda, te dobija redni broj prema redoslijedu
zaprimanja.

Ponuda se u tom slugaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene ifili dopune ponude.
Za prijem ponuda i sastavljanje Zapisnika sa otvaranja ponuda zaduZeno je lice od strane Direktora.

Kada ponudaC neposredno dostavija ponudu, izmjenu ifili dopunu ponude i/ili pisanu izjavu o odustajanju od
dostavljene ponude, referent/sluzbenik mu je na zahtjev obavezan izdati Potvrdu u kojoj navedi datum i vrijeme
prijema.

Nakon isteka roka za prijem ponuda, referent/siuzbenik odmah licu zaduZenom od strane Direktora ili &lanu
komisije za predmetni postupak nabavke, predaje sve prispjele ponude.

Prispjele ponude se ¢uvaju neotvorene do vremena naznadenog za otvaranje ponuda.

5.2. Otvaranja ponuda

Clan 28.

Otvaranje 1 analiziranje ponuda vrsi se u skladu sa odredbama Zakona i podzakonskim aktima kaoji reguli§u oblast
javnih nabavki.

Javno otvaranje ponuda wvrii se neposredno nakon prijema ponuda na dan i sat naveden u tenderskoj
dokumentaciji u roku ne duzem od 1 (jedan) sat od ostavljenog roka za prijem ponuda.

Javnom otvaranju ponuda prisustvuju svi &lanovi Komisije.

Ukoliko neki od ¢&lanova ne mogu iz objektivnih razloga prisustvovati otvaranju ponuda, otvaranju prisustvuju
zamjenski &lanovi, koji su imenovani Rje$enjem o imenovanju komisije za javne nabavke.

Svi ponudadi, ili njihovi ovladteni predstavnici, koji su na vrijeme dostavili ponude, imaju pravo prisustvovati
postupku otvaranja ponuda.

Prispjele ponude — koverte otvara predsjednik ili drugi élan Komisije, na javnom otvaranju, bez obzira na to da li
otvaranju prisustvuju ponudadi ili njihovi predstavnici.

Pri otvaranju ponuda Komisija je duZna svim prisutnim ponudacima saopétiti relevantne informacije o sadrZaju
ponuda i to:
a) puni naziv podnosioca ponude — ponudada,
b) ukupnu cijenu ponude koja je navedena u ponudi, osim u slu¢aju kada predmetna ponuda, predstavija
samo komponentu tehnic¢ke ponude u dvostepenom postupku,
c) svaki popust naveden u ponudi,
d) sve potkriterije za vrednovanje ponude ako se radi o kriteriju ekonomski najpovoljnija ponuda.

O toku javnog otvaranja ponuda sacinjava se Zapisnik o otvaranju ponuda &ija je forma propisana Uputstvom o
nacinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda.

Zapisnik se uru€uje svim prisutnim predstavnicima ponudaéima na sam dan otvaranja ponuda, te se najkasnije u
roku od 3 (iri) dana od dana otvaranja ponuda dostavlja i ponudaéima koji nisu bili prisutni na otvaranju.



Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova Javne ustanove “Collegium artisticum” Sarajevo

5.3. Ocjena ponuda

Clan 29.
Analizu ponuda, ednosno njihove ocjenjivanje provodi Komisija na zatvorenim sastancima.

Nakon zavrSenog pregleda i ocjena ponuda, Komisija daje ugovornom organu zapisnik sa pregleda i ocjene
ponuda, preporuku za dono3enje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluke o ponistenju postupka javne
nabavke, sa razlozima za davanja takve preporuke.

Ukoliko je vrijednost najprihvatljivije ponude znatno veca od osiguranih sredstava za predmetnu nabavku, Direktor
moze da traZi saglasnost od nadleZnih organa dodatna sredstva kako bi nastavila postupak nabavke.

U postupcima nabavki koji se u cjelosti finansiraju budzZetskim sredstvima ili sredstvima medunarodnih organizacija
i institucija, ponuda &ija konagna cijena prelazi planirana, odnosno osigurana finansijska sredstva smatra se
neprihvatljivom.

Na osnovu sacinjenog i potpisanog Zapisnika sa pregleda i ocjene ponuda od strane imenovne komisije za
predmetnu nabavku, lice zaduzeno od strane Direktora saéinjava prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponudada
ili odluke o ponistenju postupka prema Direktoru.

Odluke moraju biti predhodno parafirane od strane predsjednika Komisije i lica zaduzeno od strane Direktora i kao
takve se dostavljaju Direktoru na potpisivanje.

Potpisana odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaéa ili odluka o ponistenju postupka i zapisnik sa pregleda i
ocjenjivanja ponuda se dostavljaju svim ponudacgima koji su ucestvovali u postupku nabavke istovremeno, a
najkasnije u roku od sedam dana od dana dono3enja odluke.

VIl - KOMISIJA ZA NABAVKE

Clan 30.

Uspostavljanje i rad Komisije za nabavke vrsit ¢e se na naéin propisan Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije
za nabavke (“Sluzbeni glasnik BiH", broj: 103/14).

Ugovorni organ u Koemisiju imenuje najmanje jedno lice koje poznaje propise iz oblasti nabavki, odnosno najmanje
jednog sluzbenika/struénog saradnika za javne nabavke.

U Rjedenju o imenovanju komisije, ugovorni organ utvrduje poslove koje komisija vr§i, te joj u svrhu ispunjavanja
utvr@enih poslova daje potrebna ovlastenja, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom.

Istim Rje$enjem kojim se imenuju élanovi komisije, imenuje se sekretar komisije i zamjenici élanova komisije.

Poslovi komisije ukljuéuju:
a) Otvaranje zahtjeva za utesce,
b) Provodenje javnog otvaranja ponuda,
c) Pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda,
d) Sadinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,
e) Sacinjavanje izvje$taja o postupku javne nabavke,
f) Davanje preporuke ugovornom organu za dono$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka
nabavke.

Za Clana Komisije ili sekretara ne moze biti imenovano lice za koje je u posljednjih pet godina nadleZni sud donio
presudu kojom je utvrdeno da je to lice pocinilo krivitno djelo koje sadrzi elemente korupcije, pranja novca ili
primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlastenja.

Sve organizacione cjeline duzne su, da u okviru svoje nadleznosti, pruze struénu pomoé komisiji.

VIIl - ODLUKE O OKONCANJU POSTUPKA NABAVKE

¢lan 31.

Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaga, odnosno dodjeli ugovora, kao i Odluku o ponistenju postupka javne
nabavke donosi Direktor na prijedlog Komisije za javne nabavke.
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Odluke iz stava 1. sadinjava lice zaduZeno od strane Direktora i iste, nakon Sto budu potpisane od strane
odgovornih lica, dostavlja radniku zaduzenom za informaciono-komunikacione tehnologije kako bi iste, u skladu sa
Zakonom, bile objavljene i na web stranici ugovorneg organa.

Prijedlog odluke po izjavljenoj Zalbi priprema lice zaduZeno od strane Direktora i Komisija koja je provodila
postupak javne nabavke imenovana rje§enjem Direktora.

Prijedlog odluke po izjavijenoj zalbi, predhodno parafiran od strane predsjednika Komisije za javne nabavke, lice
zaduzeno od strane Direktora, se obavezno dostavlja Direktoru na potpis najkasnije jedan dan prije isteka roka po
Zalbi.

IX - ROKOVI

Clan 32.
Postupci se provode u rokovima propisanim Zakonom.

U svim postupcima gdje nisu zakonom propisani rokovi, lice zaduZeno od strane Direktora ¢e na pripremi
tenderske dokumentacije odrediti primjerene rokove, vodeci ratuna o specifi€¢nosti, kompleksnosti, hitnosti nabavke
i drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.

X - PROCEDURA UGOVARANJA

¢lan 33.

Prilikom pripreme nacrta ugovora kao sastavnog dijela tenderske dokumentacije, lice zaduzeno od strane Direktora
moze vrsiti konsultacije, radi $to bolje pripreme pojedinih elemenata ugovora, kako bi se zastitio interes ugovornog
organa i osigurala pravna sigurnost i satisfakcija ugovornih strana u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.

Ugovor o javnoj nabavci zakljuéuje se s ponudacem &ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija, postujuéi Zakonom
propisane rokove.

Prijedlog teksta Ugovora priprema lice zaduzeno od strane Direktora u saradnji sa Komisijom, te isti nakon $to
bude parafiran od strane, predsjednika komisije, lica zaduzenog od strane Direktora, dostavlja Direktoru na potpis i
ovjeru, te u konaénici i drugoj ugovornoj strani na potpis i ovjeru.

Obavjedtenje o dodjeli ugovora objavljuje se u roku od 30 (trideset) dana od dana zaklju¢enja ugovora o javnoj
nabavci na Portalu javnih nabavki Bosne i Hercegovine.

Sva obavjestenja o dodjeli, izmjeni/dopuni ili ponistenju postupka dodjele ugovora objavit ¢e se na nacin i u obliku
koji je propisan zakonom i podzakonskim aktima.

Sve objave gore navedenih obavjestenja na Portalu javnih nabavki BiH vrsi sluzbenik/stru¢ni saradnik za javne
nabake.

XI - PRACENJE REALIZACIJE UGOVORA

Clan 34.

Potpisan ugovor od strane Direktora dostavlja se referentu protokola na evidentiranje i dostavijanje drugoj
ugovornoj strani.

Ugovor se obavezno dostavlja drugoj ugovornoj strani u broju primjeraka kako je predvideno samim ugovorom.

Dva originalna primjerka zadrzava se kod zaduZenih lica, a jedan originalni primjerak se ¢uva u Arhivi ugovora na
protokolu.

Lice zaduzeno od strane Direktora je obavezan dostaviti jednu kopiju ugovora podnosiocu zahtjeva za nabavku,
radi praédenja izvr$enja ugovora.

Lice koje prati realizaciju ugovora, duzno je da u roku od 5 (pet) dana od dana nastale promjene, o istoj obavijesti
Direktora.

Za javne nabavke kod kojih lice za pracenje realizacije ugovora nije odredeno, obaveze obavjeStavanja iz
prethodnog stava ovog &lana preuzima radnik zaduzen za likvidaturu.

10
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Nakon dobivanja informacija, sluzbenik/stru¢ni Lice zaduzeno od strane Direktora obavezno je za sadinjavanje
izvjeStaja o postupcima javne nabavke u skladu sa ¢lanom 75. ZJN BiH.

Ukoliko u toku realizacije ugovora dode do spora u vezi pojedinih odredbi ugovora ili do dodatnih zahtjeva
dobavljata u vezi izmjene ugovorenih uslova, Direktor koordinira rieavanje spornih pitanja angazovanjem struénih
sluZbi (pravo, finansije i dr.) i drugih lica ukljuéenih u realizaciju ugovora.

Clan 35.

Originalni primjerak garancije za uredno izvr8enje posla, koja je zaprimljena na protokolu ugovornog organa,
dostavlja se radniku zaduzenom za poslove likvidature, koji istu éuva u sefu ili drugom sigurnom mjestu.

XIl - NABAVKA USLUGA [Z ANEKSA Il ZAKONA

¢lan 36.

Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8. stav (1) Zakona provodi nabavku primjenom posebnog reZima
utvrdenog navedenim ¢lanom Zakona, i u skladu odredbama podzakonskih akata koje donosi Vijeée ministara BiH.

Xlll - NABAVKE KOJE SU IZUZETE OD PRIMJENE ZAKONA

Clan 37.

Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabavke &ije izuzece je utvrdeno Zakonom (&l. 10a., 10b., 10c., 10d., 10e. i
10f.).

Ugovorni organ iste ugovara na osnovu pisanog poziva prema potencijalnim ponudacima i prihvatanjem ponude
ponudacéa uz prethodnu analizu uslova ugovora.

Za sve nabavke koje su po ovom oshovu izuzete od primjene Zakona, Direktor donosi odluku o pokretanju
postupka nabavke u skladu sa &lanom 17. Zakona.

XIV - DIREKTNI SPORAZUM

Clan 38.

Ugovor za nabavku roba, usluga i radova &ija je vrijednost jednaka ili manja od 6.000,00 KM, dodijelit ¢ée se putem
direktnog sporazuma, pri éemu ni ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godignjem nivou nije veca
od 10.000,00 KM, u skladu sa odredbama ¢&lana 90. Zakona.

Direktni sporazum smatra se zaklju¢enim prilaganjem raéuna ili druge odgovaraju¢e dokumentacije.
Ugovorni organ, u zavisnosti od potrebe odnosno prirodi nabavke, mozZe donositi i Odluke o prihvatanju ponude
kao i zaklju€ivati ugovor/narudzbenicu o nabavci.

Clan 39.

Lic imenovano od strane Direktora je zaduZeno da izvjeStava o realizovanim nabavkama po direktnim
sporazumima i dostavlja prema nadleznim organima u rokovima i na nadin definisan Zakonom, zakonskim
propisima i podzakonskim aktima kojima je predviden nadin izvjestavanja organa upravljanja.

XV - POSTUPAK REVIZIJE - ZALBA

Clan 40.
Pravna za$tita u postupcima nabavki provodi se u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama BiH.

Zalba se izjavljuje URZ-u putem ugovornog organa u pisanoj formi putem direktno, elektronskim putem ili
preporu¢eno postanskom posiljkom.
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Po prijlemu Zalbe izjavljene na tendersku dokumentaciju, na odluku o izboru najpovoljnijeg ponuda&a ili na odluku o
ponistenju postupka javne nabavke, registrovane na protokolu ugovornog organa ili putem emaila, ista se u formi
kopije od strane Direktora bez odlaganja upuéuje licu imenovanom od strane Direktora i predsjedniku Komisije, jer
je rok za rje$avanje Zalbe kratak i iznosi 5 (pet) dana od dana prijema Zalbe.

Referent/sluzbenik sa protokola ugovornog organa je duzan, u slu¢aju direktnog prijema Zalbe, izdati Zaliocu
potvrdu o vremenu prijema Zalbe.

Potvrdom se moZe smatrati i kopija predatog dokumenta sa otiskom prijemnog 3tambilja i datumom.

Lice imenovano od strane Direktora u saradnji s Komisijom koja je provodila postupak javne nabavke, priprema
prijedlog odluke po Zalbi koja je izjavliena na tendersku dokumentaciju, na odluku o izboru najpovoljnijeg
ponudata, ili na odluku o ponistenju postupka javne nabavke, sa obavezom da se prijediog odiuke po Zalbi dostavi
Direktoru, najkasnije jedan dan prije isteka roka po za rje3avanje po Zalbi.

U sluéaju da se po izjavljenoj Zalbi ne donosi odluka veé predmet proslieduje nadleZnom URZ-u na postupanije,
Lice imenovano od strane Direktora, u saradnji s Komisijom koja je provodila postupak javne nabavke, priprema
odgovor na Zalbu sa popratnim aktom i isti dostavlja Direktoru najkasnije jedan dan prije isteka roka za rjeSavanje
po Zalbi.

Obaveza pracenja rokova po gore navedenim osnovama je na licu imenovanom od strane Direktora i svim
¢lanovima Komisije za predmetnu nabavku.

XVI - ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE

Clan 41.

Obaveza lica imenovanog od strane Direktora je da, nakon okonéanja postupka javne nabavke, cjelokupan
predmet sa svim dokumentima postupka nabavke, od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o
dodjeli ugovora, pripremi i arhivira u skladu s opéim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog
poslovanja.

XVIl - OVLASTENJA | ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE

Clan 42.

Shodno odredbama Zakona i podzakonskih akata, sva lica koji uéestvuju u postupcima javne nabavke, podlijezu
duZnostima, odgovornostima i ograni¢enjima koja su utvrdena ovim propisima, kako kao pravno lice, tako i kao
odgovorno lice u Drustvu.

Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, sadinjavanje prijedloga i dono3enje odluka, rieSenja i drugih
akata u postupku javne nabavke odgovorni su: Direktor, lice imenovano od strane Direktora za provodenje nabavki
i komisija za javnu nabavku, dok je za tehni¢ke zahtjeve specifikacije predmeta javne nabavke i istrazivanje trzita,
odgovorno lice koje je izradilo tehni¢ku specifikaciju.

Predstavnici ugovornog organa iz ¢l. 26. ovog Pravilnika obavezni su potpisati Izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa shodno odredbi &lana 52. Zakona, te je duZna aZurirati istu bez odgadanja ako nastupe promjene.

XVIIl - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 43.
Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i drugih podzakonskih propisa
kojima se reguli$u pitanja javnih nabavki u Bosni i Hercegovini.

U sluaju izmjene Zakona ili podzakonskih akata, odnosno dono3enja novih podzakonskih akata, isti Ce se
neposredno primjenjivati u ugovornom organu.

Clan 44.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono&enja i isti ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i i intranet stranici Javne
ustanove Collegium artisticum Sarajevo.

Clan 45.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova
Javne ustanove Collegium artisticum Sarajevo (broj: 02-1-129-2/22 od 21.01.2022. godine).
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Broj: 02-122-2/24
Datum: 26.02.2024.
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